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1 Altalanos és értelmezs rendelkezések

1.1 A Szabalyzat célja

A Szabilyzat célja, hogy a Toyota Pénztgyi Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag) részére olyan kotelezé
bels6 szabalyokat irjon elé, amelyek biztositjak, hogy a Tarsasag Uzleti tevékenysége soran a
személyes adatok kezelésére és védelmére vonatkozé hatalyos unids és hazai jogszabalyokat
maradéktalanul betartsa.

1.2 A Szabalyzat hatalya
A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag altal kezelt valamennyi személyes adatra.

A Szabalyzat személyl hatalya kiterjed a Tarsasdg valamennyi szervezeti egységére, vezetd
tisztségviselSire, munkavallaléjara, a munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony alapjan dltala
foglalkoztatott személyekre, a szakmai gyakorlaton résztvevé gyakornokokra, a Tarsasag altal
igénybe vett adatfeldolgozdkra.

A Tarsasag gondoskodik arrdl, hogy a Szabalyzatot a munkavallalok, illetve a munkavégzésre
iranyulé egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyek megismerjék. A Tarsasaggal
munkaviszony, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony létesitésének feltétele, hogy a
munkavallalé a munkaviszony létesitésével egyidejileg a jelen Szabalyzat megismerésérdl irasbeli
nyilatkozatot tegyen, mely nyilatkozatot a Tarsasag tigyvezetd igazgatdja a munkavallalé személyi
anyagaval egyttt 6rzi.

1.3 A Szabalyzat modositasa

A Tarsasag, ha tzleti tevékenységének vagy az adatkezelést érinté jogszabalyoknak a valtozasa
indokolja, a Szabalyzatot felilvizsgalja, szitkség szerint modositja és errél a munkavallalokat
tajékoztatja.

1.4 A Tarsasag miikodésével 6sszefiiggd adatkezelésekre vonatkozo
legfontosabb jogszabalyok és bels6 szabalyzatok

- az BEurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 szamu rendelete a személyes adatok védelmérdl
¢és szabad aramlasarél (GDPR),

- az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény
(Infotv.),

- a hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrol sz6l6 2013. évi CCXXXVIL torvény (Hpt.),
- a kézpont hitelinformaciés rendszerrél sz016 2011. évi CXXIL. t6rvény (Khrtv.),

- a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasardl szold 2017.
évi LIII. torvény (Pmt.),

- a gazdasagi reklamtevékenység alapveté feltételeirdl és egyes korlatairdl szolé 2008. évi XLVIILL
torvény (Grtv.),
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- a termékek piacfeliigyeletérdl szold 2012. évi LXXXVIIL. torvény (Pftv.),

- az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informacios tarsadalommal 6sszefiiged
szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szol6 2001. évi CVIIL térvény (Ekertv.),

- a szamvitelrdl szol6 (Szamvtv.),
- a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény (Mt.),
- a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény (Ptk.),

- a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél szolo 1992. évi LXVIL térvény
(Nytv.),

- a kutatas és a kozvetlen tizletszerzés céljat szolgalé név- és lakcimadatok kezelésérdl szol6 1995.
évi CXIX. torvény (Dmtv.),

- az ad6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény (Art.),

- a személyl jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL torvény (Szjatv.),

- a kotelezb egészségbiztositas ellatasairdl szolo 1997. évi LXXXIIL. térvény,
- a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szol6 1997. évi LXXX. torvény,

- a kotelez6 gépjarmi-felel6sségbiztositasrol szolo 2009. évi LXII. torvény,

- az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolédo személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo
1997. évi XLVIL. torvény,

- a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasardl szolé 2017.
évi LIII. térvény, valamint az Eurdpai Unio és az ENSZ Biztonsagi Tandcsa altal elrendelt pénziigyi
és vagyoni korlatozo intézkedések végrehajtasardl szolo 2017. évi LI térvény alapjan elkészitendd
belsé szabalyzat kételezé tartalmi elemeirdl sz6l6 21/2017. (VIIL 3.) NGM rendelet,

- a pénzigyi intézmények, a biztositok és a viszont biztositok, tovabba a befektetési vallalkozasok
és az arutézsdei szolgaltatok informatikai rendszerének védelmérdl sz616 42/2015. (111 12.) Korm.
rendelet,

- a Magyar Nemzeti Bank 7/2017. (VIL5.) szimu ajanlasa az informatikai rendszer védelmérdl,

- a Magyar Nemzeti Bank 2/2017. (1.12.) szimu ajanldsa a k6z0sségi és publikus felhészolgaltatisok
igénybevételérol,

- A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasardl, valamint az
Eurépai Uni6 és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozé
intézkedések végrehajtasarol szol6 Szabalyzat,

- Informatikai biztonsagi szabalyzat
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1.5 Ertelmez6 rendelkezések

»,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (érintett) vonatkozo
barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon,
kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozoé egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

,kiilonleges személyes adat™: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6z6désre, a szakszervezeti tagsagra, a természetes személyek egyedi azonositasat
célz6 genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok, a szexualis életre és a szexualis
iranyultsagra vonatkozo adatok, valamint a blintigyi adatok;

»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely mivelet vagy muveletek 6sszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés,
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhet6vé tétel utjan, 6sszehangolas vagy
Osszekapcesolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

»az adatkezelés korlatozasa™ a tarolt személyes adatok megjelolése jovébeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes jellemzék
értékelésére, kilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak;

»alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informacidk felhasznalasa nélkil t6bbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak,
és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

,hyilvantartasi rendszer” a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt,
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd;

7y

»adatkezelG”: az a természetes vagy jogi személy, aki/amely a személyes adatok kezelésének céljait
és eszkozeit 6nalléan vagy masokkal egytitt meghatarozza;

,adatfeldolgozo6™: az a természetes vagy jogi személy, egyéb szerv, aki/amely az adatkezel$
nevében személyes adatokat kezel;

,Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, akivel/amellyel a személyes adatot kozlik,
figeetlentl attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unios vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsilnek cimzettnek;
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,charmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

,,az érintett hozzajarulasa™ az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfelels tajékoztatason
alapulé és egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
télreérthetetlentl kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6é személyes
adatok kezeléséhez;

»-adatvédelmi incidens™: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzbire
vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi
vagy megerSsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a
daktiloszkoépiai adat;

»egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészséguigyi szolgaltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

,2EGT-allam™: az Eurépai Unié tagillamai ¢és az FEurdpai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban részes allamok: Norvégia, Liechtenstein, Svéjc;

,harmadik orszag”: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;
,vallalkozascsoport™ az ellen6rz6 vallalkozas és az altala ellen6rzott vallalkozasok;

,kotelezd erejii vallalati szabalyok™ a személyes adatok védelmére vonatkozé szabalyzat,
amelyet az Uni6 valamely tagallamanak tertiletén tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezelS vagy
adatfeldolgozé egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
vallalkozascsoporton vagy kozos gazdasagi tevékenységet folytaté vallalkozasok ugyanazon
csoportjan beltuli adatkezel6 vagy adatfeldolgozé részérdl torténé tovabbitasa vagy ilyen
tovabbitisok sorozata tekintetében kovet;

»adatvédelmi hatésag”: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag,

»személyes adatok hatarokon atnyulo kezelése™:

a) személyes adatoknak az Unidéban megvalésulé olyan kezelése, amelyre az egynél tébb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezs adatkezelé vagy adatfeldolgozé tobb tagallamban
talalhato tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel 6sszefiiggésben kertl sor; vagy

b) személyes adatoknak az Uniéban megvalésuld olyan kezelése, amelyre az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozé egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel Gsszefiiggésben kertil sor
ugy, hogy egynél tébb tagallamban jelentés mértékben érint vagy valdszinGsitheten jelentSs
mértékben vonatkozik érintettekre;

»az informaciés tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatas™: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tanacsi iranyelv (19) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas;



http://uj.jogtar.hu/
http://uj.jogtar.hu/
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»adatgazda”: a Tarsasag azon belsé szervezeti egysége, amely az adott személyes adatot a maga
tzleti tevekénysége soran, az ahhoz szikséges célbdl kezeli, az adatkezel6 jogait koézvetlentl
gyakorolja, illetve kotelezettségeit kozvetlendl teljesiti.

2 Az adatkezelés alapelvei

2.1 Jogszeriiség, tisztességes adatkezelés, atlathatdsag

Az adatok kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintettek szamara atlathaté moédon

kell végezni.

2.2 Célhoz kotottség

Az adatok gyijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszer célbdl térténhet, tilos a célokkal

Ossze nem egyeztetheté modon torténd adatkezelés.

2.3 Adattakarékossag

A kezelt adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek,

és a sziitkségesre kell korlatozodniuk.

2.4 Pontossag

A kezelt adatnak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennie. Minden ésszerd intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul t6r6ljék vagy helyesbitsék.

2.5 Korlatozott tarolhatésag

Az adatok tarolasanak olyan formdban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a

személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé.

2.6 Integritas és bizalmas jelleg

Az adatok kezelését oly mdédon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel§ biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni

védelmet is ideértve.

2.7 Elszamoltathatésag

Az adatkezel6 felel6s az adatkezelési elveknek és szabalyoknak valé megfelelésért, képesnek kell

lennie e megfelelés igazolasara.

2.8 Alapértelmezett és beépitett adatvédelem

A Tarsasag az egyes uzleti tevékenységeinek tervezése soran olyan technikai és szervezési
intézkedéseket vezet be, amelyek a folyamat kezdetétdl fogva szavatoljak a maganélet védelmére
iranyul6 alapelvek és az adatvédelmi szabalyok érvényestlését (beépitett adatvédelem). Biztositja,
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hogy a személyes adatok kezelése a maganélet védelmének legszigorubb tiszteletben tartasaval
torténjék: csak a sziikséges adatokat kezelje, csak a sziikséges ideig, a felhasznalasukat pedig a
szitkséges korre korlatozza (alapértelmezett adatvédelem).

3 Az adatkezelés célja, a kezelt adatfajtak, az adatkezelés jogalapja és
idGtartama

3.1 Az adatkezelés célja

A Tarsasag személyes adatot csak meghatarozott, egyértelmi és jogszert célbodl kezel.

3.2 Az adatkezelés jogalapja

A személyes adatot csak akkor lehet jogszerten kezelni, ha a GDPR-ban meghatarozott jogalapok
valamelyike fennall. Ezek a kovetkez6k:

a) az érintett hozzajarulasa;

b) az adatkezelés szerz6dés teljesitéséhez vagy szerz6dést megeléz6en az érintett kérésére torténd
1épések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezelSre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szitkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy masik természetes személy létfontossagtu érdekeinek védelme
miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekt vagy az adatkezel6re ruhazott kzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei, vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek a személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az
érintett gyermek.

3.3 Erdek-mérlegelési teszt

Amennyiben az adatkezelés jogalapja a Tarsasag jogos érdeke, az adatkezelés megkezdése el6tt
érdek-mérlegelési tesztet kell késziteni. Ennek keretében vizsgalni kell, hogy mi az adatkezelés célja,
az adatkezelést a Tarsasag mely jogos érdeke indokolja. Igazolni kell, hogy az érintett olyan
kapcsolatban all az adatkezelGvel, hogy ésszerien szamithat arra, hogy az adatkezelésre az adott
célbdl sor kerilhet. A jogos érdeken alapul6é adatkezelés megkezdése el6tt az érintetteket
tajékoztatni kell az érdekmérlegelés eredményérdl, tovabba arrdl a jogukrdl, hogy az adatkezelés
ellen barmikor tiltakozhatnak. Az érintetteknek sz6l6 Adatkezelési Tajékoztatokban a jogos
érdeken alapul6 adatkezeléshez készitett érdek-mérlegelési teszt eredményét kozzé kell tenni.

3.4 Az adatkezelés idGtartama

A Tarsasag valamennyi altala folytatott adatkezeléssel Gsszefiggésben koteles meghatarozni az
adatkezelés id6tartamat. A jogszabalyi kotelezettségen, illetSleg felhatalmazason alapuld
adatkezelés esetén ezt az adott jogszabaly rendelkezése alapjan allapitja meg. Egyéb
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adatkezeléseknél az adatkezelés célja alapjan kell meghatarozni azt az idétartamot, ameddig az
adatok tarolasa feltétlenil szitkséges. A Tarsasag altal végzett adatkezelések idStartamat az
Adatkezelési Nyilvantartas tartalmazza. A Tarsasag az elektronikusan tarolt adatokat a tarolasi id6
lejartat  kovet6 negyedévben anonimizalja illetve tOtrli, a papir alapu dokumentumok
megsemmisitését a tarolasi id6 lejartat kovets negyedévben végzi.

3.5 Adatkezelési nyilvantartas

A Tarsasag az altala végzett adatkezelési tevékenységekrdl nyilvantartast vezet. E nyilvantartas
legalabb a kévetkez6 informacidkat tartalmazza:

- az adatkezel6 neve és elérhetésége, valamint az Adatvédelmi Tisztvisel6 neve és elérhetSsége;

- az Uzleti tevékenység, amelyhez az adatkezelés kapcsolodik;

- a kezelt adatok fajtai;

- a killénleges adatok fajtai;

- a k6z6s adatkezel6 megnevezése, elérhet6sége;

- az adatkezelés célja;

- az adatkezelés jogalapija;

- a jogos érdek alapjan kezelt adatok, az érdekmérlegelési teszt tarolasi helye;

- az érintettek kategoriai;

- a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara
vonatkozo6 informaciok, beleértve a megfelel6 garanciak leirasat;

- az adatkezelés modja;

- az igénybevett adatfeldolgozok megnevezése, az adatfeldolgozdval kotott szerz6dés tarolasi helye;
- az egyes adatkategoriak torlésére vonatkozo6 hatariddk;

- az adatok védelmét szolgald technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa;

- az érintett altal érvényesitett jogosultsagok nyilvantartasanak tarolasi helye;

- automatizalt dontéshozatal 1étezése, beleértve a profilalkotast;

- a személyes adat forrasa;

- a hozzajarulasok nyilvantartasanak tarolasi helye;

- a személyes adatok tarolasi helye a szervezeten belil;

- szlikséges-e adatvédelmi hatasvizsgalat, az adatvédelmi hatasvizsgalat tarolasi helye;

- mertlt-e fel adatvédelmi incidens, az adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak tarolasi helye;

Az Adatkezelési Nyilvantartast a Szabalyzat 1. Melléklete tartalmazza.

4 Adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az adatkezelés valamely — ktlon6sen 4j technologiakat alkalmazé — tipusa, figyelemmel annak
jellegére, hatokorére, korilményére és céljaira, valdszinGsithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira nézve, akkor a Tarsasag mint adatkezel$ az adatkezelést megel6z6en
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hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési muveletek a személyes
adatok védelmét hogyan érintik. A hatasvizsgalat célja az adatkezeléssel kapcsolatos kockazatok
felmérése és megfelel6 intézkedésekkel torténd csokkentése.

A hatasvizsgalat eredményét 6sszegz6é megallapitasoknak tartalmazniuk kell:

a) a tervezett adatkezelési miveletek modszeres lefrasat és az adatkezelés céljainak ismertetését,
beleértve adott esetben az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési muveletek szikségességi és aranyossagi
vizsgalatat;

c) az érintett jogait érinté kockazatok vizsgalatat; és

d) a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasat, ideértve a személyes adatok védelmét és
a GDPR-ral valé Osszhang igazolasat szolgalo, az érintettek és mas személyek jogait és jogos
érdekeit figyelembe vevé garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

A Tarsasag mint adatkezel6 az adatvédelmi hatasvizsgalat sziikségességének eldontéséhez, valamint
a hatasvizsgalat elvégzésekor kikéri az Adatvédelmi Tisztvisel6 szakmai véleményét.

5 Kiszervezés és adatfeldolgozas

5.1 Kiszervezés

A Tarsasag pénziigyi szolgaltatasi tevékenysége meghatarozott részeinek ellatasat {rasban
megkotott szerzédésben kiszervezheti. A kiszervezett tevékenység az tgyfelek személyes adatainak
kezelésével jar, ezért a kiszervezés feltétele, hogy a megbizott szervezet igazolja, hogy a személyes
adatok védelmére vonatkozdé unids és hazai jogszabalyi el6irasokat — ideértve az adatbiztonsagi
kovetelményeket —, maradéktalanul betartja. A kiszervezéstdél szOlo szerzédés vagy annak
melléklete tartalmazza a Tarsasag mint adatkezel§ és a megbizott szervezet mint adatfeldolgozé
adatkezeléssel kapcsolatos jogait és kotelezettségeit.

5.2 Adatfeldolgozas

A Tarsasag az adatkezelési muveletekhez kapcsolodd egyes feladatok elvégzéséhez irasban
megk6tott szerz6dés alapjan  adatfeldolgozot vehet igénybe. Az adatfeldolgozokkal kotott
szerz6dés tartalmazza az adatfeldolgozas céljat, idStartamat, az adatfeldolgozashoz atadott
adatfajtak felsorolasat, az adatfeldolgozénak az adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és

kotelezettségeit.

A szerz6dés tartalmazza tovabba, hogy az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érinté érdemi dontést
nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat kizardlag a Tarsasag rendelkezései szerint
dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az
adatkezel6 rendelkezései szerint koteles tarolni és megQrizni.

A Tarsasag nem kot adatfeldolgozasra vonatkozé szerzédést olyan szervezettel, amely a
feldolgozand6 személyes adatok tizleti célu felhasznalasaban érdekelt.
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Az érintett kérelmére a Tarsasag tajékoztatast ad az adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairdl, azok
forrasarol, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, az adatfeldolgozoé nevérdl, cimérol és

az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl.

A Tarsasag nyilvantartast vezet az altala igénybe vett adatfeldolgozokrol. A nyilvantartas
tartalmazza az adatfeldolgozokkal kotott szerzédés szévegét is. Az adatfeldolgozok listajat a
Szabalyzat II. Melléklete tartalmazza. Az tgyfél-adatokat érinté adatfeldolgozoi listat a Tarsasag a
honlapjan is kézzéteszi.

6 Adattovabbitas

A Tarsasag az unios és a hazai jogszabalyokban el6irt kotelezettségeinek teljesitése érdekében
rendszeres adattovabbitast végez az ezen jogszabalyokban meghatarozott szervezetek szamara. A
jogszabalyban el6irt kotelezé és rendszeres adattovabbitas cimzettjeit az Adatkezelési Nyilvantartas
tartalmazza. Eseti megkeresések esetén a Tarsasag személyes adatokat tovabbithat azon szervezetek
szamara, amelyeket az adatkezelésre torvény felhatalmaz. Az érintett kérelmére a Tarsasag — ha
torvény kivételt nem tesz —, tajékoztatast ad az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérdl. Az eseti
adattovabbitas el6tt ki kell kérni a Tarsasag Adatvédelmi Tisztvisel§jének véleményét. Az eseti
adattovabbitasokrél a Tarsasag Adattovabbitasi Nyilvantartast vezet, mely tartalmazza: az
adattovabbitas id6pontjat, cimzettjét, jogalapjat és a tovabbitott adatok felsorolasat.

7 Az érintettek jogai

7.1 A tijékoztatashoz val6 jog

A Tarsasag az altala kiadott Adatkezelési Tajékoztatokat az Ugyfelek szamara a honlapjan, a
munkavallalok szamara {rasban az érintettek szamara hozzaférhet6vé teszi. Az Adatkezelési
Tajékoztato tartalmazza

- az adatkezeléssel érintettek korét,

a kezelt adatok felsorolasat,

az adatkezelés céljat,

az adatkezelés jogalapjat,

az adatkezelés modjat,

az adattovabbitas szabalyait,

az adatkezelés idStartamat,

- az adatfeldolgozok felsorolasat,

az adatkezeléssel érintettek jogait,

a jogorvoslati lehet6ségeket,

az Adatvédelmi Tisztvisel6 nevét, postai cimét, e-mail cimét.
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Az érintett kérelmére a Tarsasag tajékoztatast ad az érintett altala kezelt adatairdl, azok forrasarol,
az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamardl és egyéb korulményeirdl.

A Tarsasag a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon
beliil, kbzérthet6 formaban, irasban megadja a tajékoztatast.

A tajékoztatas megtagadasa esetén a Tarsasag, irasban kozli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagadasara mely jogszabaly mely rendelkezése alapjan kertilt sor. A felvilagositas megtagadasa
esetén tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és

Informaciészabadsag Hatésaghoz fordulas lehet6ségérdl.

7.2 A helyesbitéshez val6 jog

Ha a Tarsasag altal kezelt személyes adat a valésagnak nem felel meg, és a valésagnak megfelelé
személyes adat a Tarsasag rendelkezésére all, a személyes adatot indokolatlan késedelem nélkil
helyesbiti. Ha a helyesbités azért sziikséges, mert az tigyfélnek a Tarsasag altal kezelt adataiban
valtozas tortént, a Tarsasag az adatvaltozas megfeleld igazolasat kérheti.

7.3 Az adatok torléséhez val6 jog

A Tarsasag a személyes adatot torli, ha

a) az adat kezelése jogellenes;

b) a hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén az érintett kéri;

c) az hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszerien nem orvosolhaté —, feltéve, hogy a torlést
torvény nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok tarolasanak a GDPR-ban, térvényben vagy e
Szabalyzatban meghatarozott hatarideje lejart;

e) azt a birosag vagy az Adatvédelmi Hatosag elrendelte.

7.4 Az adathordozhat6saghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy
ezt akadalyozna az az adatkezel, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerzédésen alapul; és

b) azadatkezelés automatizalt médon térténik. Az adatok hordozhatésagahoz valé jog szerinti
gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithat6 —, kérje
a személyes adatok adatkezel6k k6zotti kézvetlen tovabbitasat.

7.5 Az adatkezelés elleni tiltakozas joga

Ha az adatkezelés jogalapja az adatkezelé vagy harmadik fél jogos érdeke, az érintett tiltakozhat az
adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben a Tarsasag, valamint a harmadik fél az adatokat jogos
érdekre hivatkozva csak akkor kezelhetik tovabb, ha bizonyitjak, hogy az adatkezelést olyan
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kényszerit6 erejd okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival
szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

7.6 Korlatozashoz valé jog

Az érintett jogosult a ra vonatkozo6 személyes adatok kezelésének korlatozasat kérni, ha

a) az érintett vitatja adatai pontossagat, az adatok pontossaganak a Tarsasag altal torténé

ellenérzéshez sziikséges id6tartamra;

b) jogellenes adatkezelés esetén;

c) a Tarsasagnak mar semmilyen jogos célbdl nincs szitksége az adatra, de az érintett jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez igényli azokat; vagy

d) az érintett a 7.5 pont szerint tiltakozott személyes adatai kezelése ellen, a Tarsasagnak jogos

érdeket fennallasanak megallapitasaig.

Az adatkezelés korlatozasa alatt a személyes adat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzajarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében kezelhetd.

A Tarsasagnak az adatkezelés korlatozasanak feloldasa el6tt értesitenie kell az érintettet.

Az érintett személyes adatai kezelésének korlatozasa befolyasolhatja a Tarsasag altal nyujtott

szolgaltatasokat.

7.7 Indokolasi kotelezettség

Amennyiben a Tarsasag az érintett tajékoztatas, helyesbités vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti,
a kérelem kézhezvételét kbvet6 30 napon belil {rasban kozli a tajékoztatas, helyesbités vagy a torlés

iranti kérelem elutasitasanak indokait.

7.8 Tajékoztatas a jogorvoslati lehetGségekrol

A tajékoztatas, helyesbités vagy torlés iranti kérelem elutasitasa esetén a Tarsasag tajékoztatja az

érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba az Adatvédelmi Hat6saghoz fordulas lehetéségérol.

7.9 Az érintettek jogainak gyakorlasaval kapcsolatos eljaras

Az ‘érintettek jogaik gyakorlasaval kapcsolatban a Tarsasag tgyfélszolgalatanal személyesen,

telefonon, e-mailen vagy postai tton kérelmet nyujthatnak be.

A kérelemben foglaltakra a lehetséges legrévidebb idén beldl, de legkésébb 30 nap elteltével
valaszolni kell. Az tigyben minden esetben ki kell kérni az Adatvédelmi Tisztvisel§ véleményét.




TOYOTA PENZUGYI ZRT.

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Kiadasért és gondozadsért | Jovahagyta: Szabdlyzat szama: Kényvtar:

felel: Toyota Pénziigyi Zrt. 2019/05 S:\Szabélyzatok & Ugymeneti leirdsok- Policies & Oldalszam: 15
Toyota Pénziigyi Zrt ligyvezetd igazgatdsja Procedures\01 Hatdlyos - Operative\Vallalati -

adatvédelmi tisztviselje Corporate\Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

8 Adatbiztonsag

A Tarsasag az adatkezelési muaveleteket ugy tervezi meg, és ugy hajtja végre, hogy adatkezelésre
vonatkozoé unids és hazai jogszabalyok alkalmazasa soran biztositsa az érintettek maganszférajanak
védelmét.

A Tarsasag gondoskodik az adatok biztonsagarol, megteszi azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az uniés és hazai adatvédelmi
szabalyok betartasahoz sziikségesek.

A Tarsasag az altala kezelt adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és  sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Tekintetbe véve a tudomany és a technoldgia allasat, a megvalodsitas koltségeit, tovabba az
adatkezelés jellegét, hatokorét, kértlményeit és céljait, valamint a természetes személyek jogait
érinté valtozo valdszintiségti és sulyu kockazatokat, a Tarsasag megfelel6 technikai és szervezési
intézkedéseket tesz annak érdekében, hogy a kockazattal azonos szintd adatbiztonsagot garantalja,
ideértve adott esetben:

a) a személyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenallé képességét;

c) fizikai vagy muszaki incidens esetén az arra val6 képességet, hogy a személyes adatokhoz val6
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasit kellé idSben vissza lehessen allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald eljarast.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran a Tarsasag tovabbi intézkedésekkel biztositja:
a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatinak megakadalyozasat;

c) annak ellendrizhetéségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellenérizhet&ségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitte
be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek tizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellép6 hibakrdl jelentés késziljon.
Az adatbiztonsagra vonatkozé részletes szabalyokat a Tarsasag hatalyos Informatikai biztonsagi

szabalyzata tartalmazza. Az Informatikai biztonsagi szabalyzatot a Tarsasag fajl szerverének minden
alkalmazott altal elérhet6 mappéja tartalmazza.
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9 Az adatvédelmi incidensek

9.1 Az incidensek megel8zése

Az adatvédelmi incidens megfelel és kell6 ideja intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem
vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkilonboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaélést, a pénziigyi veszteséget, az
alnevesités engedély nélkiili feloldasat, a j6 hirnév sérelmét, illetve a szoban forgd természetes
személyeket sujtd egyéb jelent6s gazdasagi vagy szocialis hatranyt. Ezért az adatok biztonsagos
kezelésére vonatkozo szabalyok betartasa a Tarsasag minden alkalmazottjanak kotelessége.

E szabalyok betartatasa, az adatvédelmi incidensek megel6zése és kezelése, az ezt szolgald
szabalyok kialakit4sa, a sziikséges intézkedések meghozatala a Tarsasig UgyvezetSiének felel6ssége.

9.2 Incidens-kezelés

A Tarsasag minden alkalmazottja koteles a tudomasira jutott adatvédelmi incidensrél
haladéktalanul tajékoztatni a kézvetlen felettesét és az Adatvédelmi Tisztvisel6t, akik késedelem
nélkil kivizsgaljak az incidens korilményeit, az érintettek korét, szamat, az incidens altal érintett
adatfajtakat és az incidens sulyat. Az incidens megsziintetése, hatasainak mérséklése érdekében
megteszik a sziikséges intézkedéseket. Ha az tigy silya indokolja, intézkedési javaslatot tesznek az

Ugyvezet6 szamara.
A Tarsasag az incidensek jellegének, sulyanak megallapitasahoz incidens-értékel6 rendszert hasznal.

Ha az incidens kivizsgalasara iranyuld eljaras a Tarsasag valamely alkalmazottjanak a felel6sségét
allapitja meg, az Ugyvezetc’i megteszi a sziikséges munkajogi intézkedéseket, sulyosabb esetben az
illetékes hatésagok eljarasat kezdeményezi.

A Tarsasag altal igénybevett adatfeldolgozok a velik kotott szerzédésben foglaltak szerint a
mikodési korukben bekovetkezett incidenseket az arrdl valdé tudomdsszerzést kovetSen
indokolatlan késedelem nélkill bejelentik a Tarsasagnak. A bejelentésben kotelesek ismertetni:

- az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoridit és

hozzavet6leges szamat, az incidenssel érintett adatok fajtait és hozzavetSleges szamat,

- az incidensbdl eredd, valoszintsithetd kovetkezményeket,

- az incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket.

9.3 Az incidens bejelentése, az érintettek tajékoztatasa

9.3.1 Az incidens bejelentése a Hatésagnak

Az adatvédelmi incidenst a Tarsasag mint adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, és ha
lehetséges, legkésSbb 72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valoszintsithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira nézve. Ha a bejelentés nem
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torténik meg 72 6ran belil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalé indokokat is. A
bejelentésben ismertetni kell

- az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait és
hozzavetbleges szamat, az incidenssel érintett adatok fajtait és hozzavetSleges szamat,

- az incidensbdl eredd, valoszintsithetd kovetkezményeket,
- az incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, és

- kozolni kell az Adatvédelmi Tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtdé egyéb
kapcsolattarto személy nevét és elérhetdségeit.

Ha az incidens jellegére tekintettel nem lehetséges az informacidkat egyidejileg ko6zolni, azok
tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is k6zolhet6k a Hatosaggal.

Annak eldontéséhez, hogy az incidens jar-e és milyen kockazattal az érintett jogaira nézve, ki kell
kérni az Adatvédelmi Tisztvisel véleményét.

9.3.2 Az incidenssel érintett személyek tajékoztatasa

Ha az adatvédelmi incidens valdszintsithet6en magas kockazattal jar az érintettek jogaira nézve, a
Tarsasag mint adatkezel indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintetteket az adatvédelmi
incidensrél. Az érintetteknek sz6l6 tajékoztatasban vilagosan és kozérthet6en ismertetni kell

a) az incidens jellegét, az incidensbdl eredd, valdszintsithetd kovetkezményeket,

b) az adatkezel6 altal az incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott
esetben az incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket,

c) az Adatvédelmi Tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nydjté egyéb kapcsolattarté nevét és
elérhet6ségeit.

Az érintettek incidensrél vald tajékoztatasahoz kifejezetten erre vonatkozé tzeneteket kell

alkalmazni, amely nem kildhet6 egytitt mas jellegti tajékoztatassal.

9.4 Incidens-nyilvantartas

A Tarsasag a bekovetkezett incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:
- az incidens azonositoszamat,

- az incidens észlelésének idépontjat,

- az incidens (vélhetd) id6pontjat,

- az érintett személyek korét,

- az incidenssel érintett adatfajtakat,

- az incidens kérulményeinek és hatasainak lefrasat,

- az incidens orvoslasa érdekében tett intézkedéseket,

- a dontést az érintettek tajékoztatasanak szitkségességérdl, a dontés indokolasat,

- a dontést az Adatvédelmi Hatosagnak torténd bejelentés szitkségességérdl, a dontés indokolasat.
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Az incidens-nyilvantartas tartalmazza a Tarsasag altal igénybevett adatfeldolgozoknal bekévetkezett

incidenseket is.

10 Panaszkezelés

A Tarsasag adatkezelésével érintett tigyfelek jogosultak panaszt tenni, ha tgy {télik meg, hogy a
személyes adataik védelmével kapcsolatos jogaikat a Tarsasag adatkezelése soran megsértették. Az
érintett a panaszat személyesen a Tarsasag tigyfélszolgalatanal, telefonon, e-mailen vagy postai uton
terjesztheti el6. A panaszkezelés részletes eljarasrendjat a Tarsasag Panaszkezelési szabalyzata és

Panaszkezelési tigymenete tartalmazza.

A Tarsasag munkavallal6i a személyes adataik kezelésével kapcsolatos panaszaikat kozvetlenil az
Adatvédelmi Tisztvisel6nél —terjeszthetik el6 a munkavallaloknak sz6l6  Adatkezelési
Tajékoztatoban foglaltak szerint. A panasz elintézése soran, amennyiben sziikséges, az Adatvédelmi
Tisztvisel6 megkeresi a Tarsasag Ugyvezetc’i Igazgatojat, vagy a panasszal érintett egyéb szervezeti
egységet, amely koteles az Adatvédelmi Tisztviselével egytuttmikodni és minden informaciét az

Adatvédelmi Tisztvisel6 kérését kévetd 5 (6t) munkanapon belil részére megkiildeni.

Az érintett részérdl érkezé panasz esetében a kapcsolattartasért felelés szervezeti egység
munkatarsa koteles:

a) a panaszt haladéktalanul kivizsgalni, és a panaszost a vizsgalat eredményérél a panasz
beérkezését kovetd legkés6bb egy honapon beliil értesiten;

b) a panasz elintézés¢hez szukséges intézkedéseket megtenni, kiléndsen az érintett szamara a
panaszra adott valaszt el6késziteni, és amennyiben a panasz teljesitéséhez sziikséges, az érintett
szervezetl egységet megkeresni a panasz elintézéséhez szikséges intézkedések megtétele
érdekében;

) szukség esetén az Adatvédelmi Tisztvisel6 allasfoglalasat kikérni; és

d) a panasz elintézése soran tett intézkedések végrehajtasat figyelemmel kisérni.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 jogosult a panasszal érintett tgyben barmely illetékes hatosaggal a
kapcsolatot felvenni és az adott tgyben teendé intézkedésekrdl egyeztetést folytatni. Az
adatvédelmi panaszigyek és megkeresések Nyilvantartasinak helyét az Adatkezelési Nyilvantartas

tartalmazza.

11 Adatvédelmi Tisztviseld

A Tarsasag az adatkezelésre vonatkozdé jogszabalyok betartasanak elésegitése érdekében az
adatkezelési folyamatok Osszetett jellegére, az adatkezeléssel érintettek nagy szamara és a kezelt
adatok széles korére tekintettel szerzGdéssel Adatvédelmi Tisztvisel6t biz meg. Az Adatvédelmi
Tisztvisel6 nevét és elérhet6ségét kozli a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag

Hatésaggal, és az adatkezelési tajékoztatdiban tovabba a honlapjan kozzéteszi.
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11.1 Az Adatvédelmi TisztviselS jogallasa

a) A Tarsasag biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel6 a személyes adatok kezelésével és
védelmével kapcsolatos 6sszes ligybe megfelel6 médon és idében bekapcesoloédjon az adott tizleti
terilet felel6s vezetSjének kézremtukodésével.

b) A Tarsasag tamogatja az Adatvédelmi Tisztvisel6t feladatai ellatasaban azaltal, hogy biztositja
szamara azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési muveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi Tisztvisel6 szakért6i
szintl ismereteinek fenntartasahoz sztukségesek.

c) A Tarsasag biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitasokat senkitSl ne fogadjon el. Az Adatvédelmi Tisztvisel kozvetleniil a Tarsasig Ugyvezets
igazhatdjanak tartozik felel6sséggel.

d) Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR szerinti jogaik gyakorlasahoz
kapcsoloédd valamennyi kérdésben az Adatvédelmi Tisztvisel6hoz fordulhatnak.

e) Az Adatvédelmi Tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagallami jogban
meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozd
kotelezettség koti.

11.2 Az Adatvédelmi Tisztviseld feladatai

a) Szakmai tanacsot ad a Tarsasag és az adatkezelést végz6 alkalmazottai szamara a GDPR, valamint
az egyéb unios és hazai adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapesolatban.

b) Ellenérzi a GDPR-nak, az egyéb uniés és hazai adatvédelmi rendelkezéseknek, valamint a
Tarsasag belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési
muveletekben részt vevé munkatarsak tudatossag-névelését és képzését, valamint a kapcsolodd
auditokat.

c) Szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, nyomon koveti a
hatasvizsgalat elvégzését.

d) Részt vesz minden olyan dontés el6készitésében, amely személyes adatok kezelését érinti.

e) Koteles nyomon kévetni az unids és a hazai adatvédelmi jogalkotast, birdi gyakorlatot, hatdsagi

tevékenységet.

f) Véleményezi a Tarsasag adatkezeléssel Osszefliged dokumentumait (szabalyzatokat,
szerzbdéseket, tajékoztatokat), szitkség esetén javaslatot tesz ezek modositasara.

@) Részt vesz az adatvédelmi incidensek kivizsgalasaban, szitkség esetén javaslatot tesz az
adatkezeléssel kapcsolatos kockazatok csokkentésére.

h) Egytittmtkoédik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaggal, az adatkezeléssel
Osszefiggo tgyekben kapcesolattartd pontként szolgal az Adatvédelmi Hatdsag felé, sziikség esetén
konzultaciot folytat vele.

1) Egyuttmuakodik a Tarsasag altal megbizott adatfeldolgozok adatvédelmi tisztviselSivel.
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) Eljar az érintettek adatkezeléssel Gsszefiiged jogainak gyakorlasaval Gsszefiiged valamennyi
kérdésben.

12 Adatvédelmi tudatossag

A Tarsasag UgyvezetSje gondoskodik arrél, hogy a Szabalyzatot a Térsasag minden alkalmazottja
— tovabba minden olyan személy illetve szervezet, akire illetve amelyre jelen szabalyzat hatalya
kiterjed — megismerje. Az adatvédelemre vonatkozo unids vagy hazai jogszabalyok valtozasa esetén
— az Adatvédelmi Tisztvisel6 bevonasaval — gondoskodik tovabba arrél, hogy a Tarsasag
alkalmazottai megfelel6 képzésben részestljenck.

13 Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat a 2019. aprilis 29. napjan 1ép hatalyba, és hatalyba 1épésével egyidejtleg hatalyat
veszti valamennyi, e targykorben érvényben 1évé azonos tartalmu korabbi szabalyozas.

Budadrs, 2019. aprilis 29.

Kithne Zsolt
tgyvezetd igazgatod

I. Melléklet: Adatkezelési Nyilvantartas
II. Melléklet: Az adatfeldolgozok nyilvantartasa




